GUIDA ALLA COMPILAZIONE
DELLA
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE
A CONCORSI

Per compilare la domanda si possono
utilizzare i seguenti browser:

Google Chrome

Internet Explorer 8 o superiore

Microsoft Edge

Mozilla Firefox

Safari

Opera

Si possono utilizzare, oltre ai normali computer, anche smartphone o tablet
Android e iPhone, tuttavia, data la complessita dei dati da inserire si
consiglia I'utilizzo almeno di tablet.

Per visualizzare correttamente il modulo di domanda generato dal sistema
€ necessario avere installato Adobe Acrobat Reader.

Get % Se non lo avete potete scaricarlo gratuitamente da
}‘- ADOBE" READER" qu|

https://get.adobe.com/it/reader/

PRIMA DI PROSEGUIRE CON LA
COMPILAZIONE
S| CONSIGLIA
DI LEGGERE ATTENTAMENTE LE ISTRUZIONI



https://get.adobe.com/it/reader/
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1. GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA ONLINE

1.1 ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

Per la compilazione della domanda di partecipazione ai concorsi € necessario attivare
un account registrandosi al servizio, seguendo le modalita di seguito descritte e
inserendo nella pagina iniziale i propri Username e Password (RICORDARE QUESTI DATI,
NECESSARI PER POTER POI CONTINUARE NELLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA).

Gli User possono essere: |la propria mail, oppure il cognome con un numero o un nome
di fantasia e, la Password, una sequenza alfanumerica.

Ricordare la modalita di inserimento in quanto il sistema & case sensitive, ovvero
riconosce i caratteri, maiuscoli e/o minuscoli, con i quali vengono inseriti questi dati.

E altresi utile osservare che, qualora il sistema indichi come codice di errore la
Username, c’e la possibilita che altri utenti prima di voi abbiano utilizzato lo stesso
nome e quindi sara necessario cambiarlo.

ATTENZIONE: evitare di utilizzare solamente il proprio nome come User per non
incorrere in tale errore.

E consigliato I'utilizzo della mail come User, in quanto garanzia di univocita.

1.2 ACCOUNT

Per usufruire dei servizi offerti da questo portale € necessario creare un proprio
account.

Il sistema mette a disposizione dell'utente un ambiente con contenuti e funzionalita per
la procedura concorsuale bandita dal’Amministrazione.

Se conserverete i dati inseriti (User e password), avrete la possibilita di usufruire del
portale per altre procedure concorsuali bandite anche da altre P.A..

L’Account e strettamente personale ed € necessario per compilare la propria
domanda di concorso.

Non é possibile, con il proprio Account, compilare domande per altri candidati,
dopo aver compilato la propria.

Se cio avverra, si cancelleranno definitivamente i dati della propria domanda e,
pur avendone copia, sara inservibile ai fini della partecipazione al concorso.

Per questo motivo & necessario che ogni candidato abbia un account personale.




1.3 REGISTRAZIONE

Cominciamo cosi: immagine sottostante riporta la form iniziale, ovvero la pagina
nella quale inserire le credenziali ogni volta che si vuole accedere al sistema. La prima
volta sara necessario cliccare su Registrati, successivamente, solamente DOPO aver
effettuato la registrazione, sara possibile accedere utilizzando il tasto Entra.
Cliccando su Registrati comparira il primo MODULO DI REGISTRAZIONE nel quale
inserire i propri dati anagrafici.

Come accedare ai sevizi

Registrati

La sezione sotto riportata deve essere compilata correttamente in ogni parte, avendo
cura di seguire le istruzioni.

Ciascun campo va compilato inserendo solo ed esclusivamente il dato richiesto. Non
immettere NESSUN segno particolare prima e/o dopo nome e cognome o negli altri
dati.

Una volta compilati tutti i campi, inserire Username e Password da utilizzare per la
registrazione e per i successivi accessi, quindi cliccare su ACCETTO e poi sul pulsante
REGISTRATI.

ATTENZIONE, nel campo mail NON devono MAI essere utilizzate PEC il sistema non le
accetta e non si ricevera la risposta di attivazione necessaria per proseguire. E
consigliato, altresi, non utilizzare indirizzi di posta elettronica istituzionali, che
potrebbero essere soggetti a blocco dei contenuti.

- MODULD DI REGISTRAZIONE -

~ DATI ANAGRAFICL

Norre: Cogrome Natoil :
Luogo: U Provinda : AG T U Sesgo 1 |M ¥
Email (no pec): Confeerma Email : Codice fiscale :

~* CREDENZIALI D'ACCESSO

Usemame: Password: Ripeti password :

Vol ricevere su Infriative, novitd, eventi dguwardemt! 7
Mells mia regione * Tutte le regioni  Non voglio ricevere nulla

Autoiizzo | tratamento dei dati personai in base dle neme previste dal D.gs 19672003 ACCETTO Regstrati

Se i dati sono stati inseriti correttamente, cliccando su REGISTRATI comparira un
messaggio come quello qui sotto, nel quale sono anche riportate le credenziali scelte,
ovvero Username e Password.

Registrazione effettuata con successol




1.4 ERRORI PRESENTI NELLA REGISTRAZIONE

Nel caso in cui, i dati non fossero inseriti correttamente, compariranno messaggi di
errore.

Uno dei quali potrebbe essere: Errore il codice fiscale risulta in uso.

E possibile che vi siate gia registrati in precedenza ad altre procedure effettuate tramite
questo portale. In questo caso sara possibile recuperare le credenziali, dalla form
iniziale, sul link “Recupera Password”, cliccando comparira una pagina nella quale
inserire la mail utilizzata per la registrazione dell’account precedente. Cliccare su invio,
e, se I'indirizzo di posta elettronica combaciasse con quello di registrazione, riceverete
un messaggio nella vostra casella di posta con i dati per continuare la compilazione
della domanda.

E possibile incorrere in un altro errore, sempre inerente al Codice Fiscale:

Errori presenti nella compilazione:

Errore: Il codice fiscale non & valido, si prega di correggerlo

In questo caso va verificato il corretto inserimento dei dati: Nome, Cognome, luogo e
data di nascita, codice fiscale corretto, sesso M o F (dal menu a tendina). Qualora
dovesse persistere l'errore, contattare I'amministratore, tramite mail, o telefono,
reperibili nella sezione contatti in fondo alla presente guida.

Altro problema: Comune non piu esistente.

Per coloro che sono nati in Comuni oggetto di unione con altri Comuni, potrebbe
verificarsi un problema di codice fiscale. In questo caso contattare I'assistenza tramite
e-mail specificando il caso nonché, se mancante, il nome del comune di nascita.

Coloro i quali siano nati in paesi esteri, dovranno selezionare come provincia di nascita
del menu a tendina la voce EE.

Problema di OMOCODIA. In questo caso I'Agenzia delle Entrate ha provveduto a
modificarvi il codice fiscale. Sono i casi di persone perfettamente omonime. Contattare
I'assistenza tramite telefono o e-mail specificando il motivo.




1.5 ATTIVAZIONE DELL’ACCOUNT

L’account & univocamente collegato al nome utente, ed & indispensabile per poter
accedere a qualsiasi servizio web della piattaforma.

Per attivare I'account, a seguito di registrazione, & necessario aver ricevuto una mail
di risposta dal sistema, all’indirizzo indicato nel modulo di registrazione, al pari di quella
sotto riportata.

Se non dovesse essere ricevuta nel giro di pochi minuti, verificare che sia nella cartella
della posta indesiderata o spam come nellimmagine qui sotto.

K oo i ey - -

¥

Cliccare una sola volta sul
link pervenuto nella vostra
casella di posta elettronica
per accedere al modulo di
compilazione della
domanda

IMPORTANTE

Il link ricevuto viene utilizzato per la sola attivazione del proprio account e NON dovra
essere utilizzato per accedere al portale. Azione che deve sempre essere effettuata
dalla pagina iniziale (home page) con le proprie credenziali.

Cosa fare se la mail & nella cartella della spam.
Qualora la mail fosse nella cartella dei messaggi spam, € possibile cliccare anche da
li per proseguire.

E consigliabile cliccare sul tasto “Non & Spam” nella barra delle funzioni, per trasferire
nella cartella di posta ricevuta la mail. Cid, permettera di ricevere le successive
comunicazioni del sistema nella normale posta.

Non ho ricevuto la Mail (Caso Rarissimo)

Se la mail non dovesse essere ricevuta inviare un messaggio all'indirizzo di posta
indicato nella sezione contatti, segnalando la problematica.

Tenere a mente, nel caso venga inviata una mail, per qualsiasi motivazione, di indicare
sempre i propri dati (Cognome e Nome), altrimenti non sara possibile prendere in
considerazione la segnalazione. Soprattutto nel caso in cui si scriva con mail di terzi
soggetti. Ricordare sempre che il personale di assistenza non pud accedere a tutte le
vostre informazioni.

Alcuni motivi per cui non viene ricevuta la mail:

o Digitazione errata dell’indirizzo di posta elettronica (e-mail).

¢ Immissione di un indirizzo di posta di tipo PEC, che come specificato non &
consentita.

¢ Immissione di un indirizzo di posta elettronica istituzionale.

¢ Inserimento di un vecchio indirizzo di posta elettronica (e-mail) di cui non si
conosce la password di accesso.




La gia menzionata mail contiene un link di attivazione, il quale, una volta cliccato,
finalizzera I'attivazione dell’account (si ricorda che sara necessario farlo una sola
volta).

Si verra quindi reindirizzati nella maschera indicata qui sotto, e come € possibile notare
dalla scritta, se le azioni sono state svolte correttamente nel modo descritto, 'account
risultera attivo e da questo momento sara possibile continuare la compilazione della
domanda.

Azienda Ospedalera Pugliese Claccio - PROCEDURE PER LA CANDIDATURA ONLINE - Concors!

Cliccando su home page si viene indirizzati nella maschera iniziale nella quale inserire
username e password per continuare la compilazione della domanda.

1.6 INFORMATIVA SULLA DURATA DEL COLLEGAMENTO AL PORTALE

Si rammenta che, durante linserimento dei dati relativi alla domanda, non é
consigliabile rimane collegati per un tempo eccessivo, cid per evitare che una sessione
prolungata possa precludere il corretto invio della domanda stessa, ma anche perché
in caso di picchi di traffico, rimanere collegati senza effettuare alcuna attivita, potrebbe
rallentare le operazioni e precludere ad altri utenti di usufruire appieno della
piattaforma.

Uno dei possibili motivi del mancato invio della domanda potrebbe essere, il prolungato
tempo di collegamento inattivo al portale.

2. COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI CONCORSO

Per compilare la domanda di concorso, si consiglia, in primo luogo, di leggere il bando
e verificare di possedere i requisiti del concorso a cui si vuole partecipare.

In seguito, verificare se il bando prevede una tassa di concorso, in caso positivo
eseguire il versamento della stessa nelle modalita previste nel bando.

Infine, di avere a portata di mano tutti i documenti necessari per inserire con precisione
gli elementi necessari e indispensabili alla partecipazione.




2.1 PRIMA DELLA COMPILAZIONE

La domanda puo essere compilata in piu fasi.

E necessario tenere presente che sara possibile riprendere la compilazione solo ed
esclusivamente DOPO aver completato I'inserimento dei dati obbligatori e aver inviato
la domanda tramite il tasto

Non sono previste altre modalita di salvataggio. Chiudendo senza salvare, dovrete
ricominciare da principio.

| dati obbligatori da inserire sono:

1. documento di identita.

2. Certificazione sanitaria solo nel caso di richiesta di esenzione dalla prova
preselettiva (ai sensi dell’art.20 comma 2-bis L.104/92;(invalidita pari o superiore all'80%);

3. ldonea documentazione per coloro che richiedono ausili per sostenere le
prove.

4. ldonea documentazione per coloro che possiedono un titolo di studio estero
equipollente.

Per accedere nuovamente, leggere la sezione 2.9 Modifica Domanda

Dopo l'avvenuto invio con le modalita descritte, sara possibile accedere con le proprie
credenziali (Username e Password) ogni volta che si desidera, entro e non oltre il
termine della candidatura, per concludere o modificare l'inserimento di dati e/o
documenti.

2.2 ACCESSO AI SERVIZI

Per accedere, inserire Username e Password, cliccare su Entra e iniziare il percorso.

8 accedere al saviZ

cduil Inserire Username
_ [ 4._.e Password e
_ i cliccare su “Entra”
per accedere e
continuare

Cliccare sul pulsante Entra per accedere nella successiva sezione.

Accesso Effettuato

e mern
- =R

I miei concorsi

a _____________________________________________|
Le tre sezioni che compaiono hanno le seguenti funzioni:

¢ Modifica i miei dati: sezione preposta alla modifica dei dati qualora si ritenga
siano stati inseriti in maniera errata.

e Concorsi: sezione nella quale si trovera il link di iscrizione al concorso.

¢ | miei concorsi: sezione dalla quale accedere successivamente all'invio della
domanda per eventuali modifiche e/o integrazioni.




2.3 ISCRIVERSI AL CONCORSO

In questa sezione sara possibile trovare:
¢ nella sinistra il bando, che & scaricabile, e del quale si consiglia la lettura;

e sulla destra la dicitura: iscriviti, evidenziata in verde, per proseguire nella
compilazione della domanda.

e Una parte nella quale scegliere uno dei concorsi, cliccare su iscriviti per accedere
alla successiva sezione.

Bandoitwiss Ente Sabzioni Domands  past scadsaa tima
Banda  Camera i commencio di Firenze CoROrS) pubivlen Per FassLrmone & [EMpD deterTRRAD @ PG o1 3 ASSISIENT - conta (Categoa ¢, o) o 3 2menE v 73 0m e 7 mn

E© CONCORSI

Canvera di Commercio di Feenze - PROCEDURE PER LA CANDIDATURA ONLINE - Concorss

| dati utilizzati per la registrazione li troverete inseriti e dovrete continuane nella
compilazione degli altri campi mancanti.

La prima parte contiene alcuni dati necessari e obbligatori quali: telefono, documento
valido (é fortemente raccomandato l'utilizzo del documento che si portera il
giorno delle prove) una casella dove poter inserire, qualora ne siate in possesso, di
una PEC da utilizzare come mail secondaria.

Cana d'dentita

Patente
MODULO D] CANDIDATURA -

Pex visualizzare correttamente il medulo di domarda geaerato Ual.: sxume necessario avere installato Adole Acrobat R Passaporio
Se non Ioavete patete searicarlo gratnitamente da qui: bops

pilazione della dom Patente nautica ammissione |

Patenting conduzione Implanti termicl

DATT ANAGRAFICE F RECARTTI: Poero d'armi

NOME : LUCIO COCNOME: SENECA DATADINA

w0 obbligatcri)

LUOGO DI NASCITA ROMA PROVINCIA DI FASCITA : RM CODICE FIS Teasera diricnoscments

Telriono Cellulare : Doeumentor| SELEZIONARE DOGUNENTO! v

Doeumento 5 Rilasclato | (gg/mm/asan)  Da

E-mail secondaria se disponibile, usare preferibllmente una casella di posta PEC per ricevere Je comunicaziond da parte dell'eate: %

Inserire i dati relativi alla residenza e, nel caso in cui sia diverso, il domicilio.

DATI RESIDENZA

Inclirzzn - |
Comune: | cap: | Provinda : AG ¥ 0 Per i residenti all'estero selezionare la voce EE
Tndirizza : |

Comung: | cap: | Provinda ; AG ¥ 0 Per i residenti all'estero selegionare la voce EE




2.4 REQUISITI PER L’ AMMISSIONE

In questa sezione deve essere inserito il titolo di studio richiesto per I'accesso al
concorso scelto.

Diposaedereiltitolodistudio: - SELEZIONA IL TUO TITOLO

Specificare indirizzo: ‘

Owvero di possedere il segnante titolo di studio equipollente: no v

Titolo conseguito presso: Luogo: Indata: (gg/mm/aaaa)
Punteggio: Espresso In:

Per coloro che hanno conseguito il titolo all’estero si rammenta che & necessaria la
dichiarazione di equipollenza rilasciata dalle autorita preposte, ed é richiesto di allegare tale
documentazione alla domanda.

2.5 PREFERENZE

Le PREFERENZE sono quelle previste dall’Art. 5 del D.P.R. 487/94
In questa sezione, nel menu a tendina, saranno riportate le 20 preferenze previste dal
DPR citato, valide nelle graduatorie del concorso, nei casi di parita di punteggio.

Per i coniugati e non coniugati con figli a carico, oltre alla selezione della preferenza,
dovra essere indicato anche il numero dei figli.

PREFERENZE (Art. 5 del D.P.R. 487/1994 )

Di essere in possesso delle seguenti pi :(l il tasto - e - dopo aver la voce in tendina)

-- SELEZIONA PREFERENZA - v
CONFERMARE PREFERENZA

PREFERENZE (Art. 5 del DJP.R. 48771994 )

D essers in delle saguent pref: ‘(Presners il tasto - conferma praferenza - dopo aver selezionato ba voce In tending)

N* 16) | coniugati & i non coniugali con riguardo al numera dei figl a carico:

CONFERMARE PREFERENZA

= Tkol selezicnato N® 18) 1 coniugati @ | nen conlugati con riguarde al numero del figll a carico; Numero figh 2 Rimuo

-

Cliccare il tasto CONFERMARE PREFERENZA per attuare la scelta.
Nel caso in cui si posseggano piu preferenze, sara possibile inserirle, ripetendo la
procedura e cliccando nuovamente sul tasto CONFERMARE PREFERENZA.

Le preferenze scelte compariranno nella parte sottostante come nellimmagine.

Nel caso in cui non dovessero comparire nella schermata non saranno presenti
neanche nella domanda finale.

Per rimuovere una preferenza inserita per errore, utilizzare il tasto Rimuovi.

2.6 RISERVA

Se si possiede uno dei titoli previsti dal D.Lgs 66/2010 art. 678, comma 9, e art. 1014,
comma 4 del D.Lgs 66/2010, cliccare sul flag relativo al titolo posseduto e cliccare su
CONFERMA TITOLO DI RISERVA

RISERVE (MNB: utilizzare il tasto conferma titolo di riserva subito dopo la selezione)

Usficali di complemento in ferma biennale e ufficiall in ferma prefissata che hanno completato senza demerito |z ferma contratta, articolo $78, comma 8, del DuLgs. 6672010,
’ Militari di truppa delle Forze armate, congedati senza demedito dalle ferme contratte, articolo 1044, comma 4, del DoLgs. 65/2010.
CONFERMA TITOLO DI RISERVA |

Lariserva opera solo se ricorrono le condizioni citate e non per coloro che hanno
svolto il servizio di leva obbligatorio, previsto fino al gennaio 2005 per i nati nel
1985.




2.7 ALLEGARE DOCUMENTO

Terminata la compilazione di tutte le sezioni sara necessario allegare:

e documento identita valido
e eventuale documentazione sanitaria relativa al’handicap dichiarato
e eventuale documentazione relativa al titolo di studio estero

Si raccomanda di allegare file con nomi corti e senza accenti o apostrofi, i quali
impediscono il corretto invio della domanda. Ad esempio:

e documentazione sanitaria
e documento di

e patente di

e richiesta ausilio

ATTENZIONE: questo €& solo un esempio dei documenti da allegare. La
documentazione puo variare in base al concorso, si consiglia pertanto, di consultare il
relativo bando.

— Salazionare | propri allegat! | Word, P, Ipg, Ip ) mesame 5 ME ognl fie

Alegare |3 copa del documento d'identi valide:

* Sceglifile | Nessun filz selerionato

Sa m possesso di bitola di studic estero, allegare provvedimento i riconosamantc:

» Scegli file | Nessun file selezionato

Spaze Fiservalo per allegare documentazene handicap, o ltTa documEntazione FEEnUa nerente:

» Scegl fike | Nessun Ble selezionata

Allaga Files

Invia i tuoi files usando | campd quil sopra

= Sono previstl solo formatll Doc, Pdf, Jpa, Zip -

Dichiaroe di essere in possessa di tutti i requisti specificati ned bando. & & essere consapevale delle sanmoni previste i 5o di dichiomgion: mendad., Artt. 75 ¢ 76 del DPR.
I8/12/ 7000 m. 445). Di ever preso viskons del bando di concorso & di tutte le nomme comtsnute in ssso & di scostiarle ncondidonataments;

Esprimo il mio o

nso affinché | datl parsonal fomm possann essere trattat,, nel rispatto dal Regolamants (UE) 201 5/67% del Farlamenin Europen @ del Consig|

tie 2016, per qif adempimenti connessi alla prasante procedur.

Invia e salva domanda

B Gigni vat che 3i offctiua una modics alla domands, § madula va (sempre) invisto rucvamente.

In quantg 3l fini daila vallBtd o invo, vale ' witima istarzs nvista,

Per velocizzare 'operazione sara possibile scegliere tutti i documenti e poi cliccare su
Allega Files per allegare tutti i file contemporaneamente.

L’operazione si considerera conclusa quando tutti i file saranno allegati e compariranno
come nell'immagine sotto riportata.

-Allegato curriculum presente | 1374 e o
-Allegato pagamento presente merte
-Allegato documento presente

-Allegatc patente presente

Trwia i tuoi files usan
- Sono previsti solo formati Doc, Pdé, Jpg, Zip -




2.8 INVIO DELLA DOMANDA

Terminata I'operazione dovranno essere sottoscritte le dichiarazioni e I'accettazione al
trattamento dei dati personali, infine sara necessario cliccare sul tasto verde Invia e
salva domanda

—————y
¥ Dichiare di essers in possesso di hukti | requisit] specificati nel bando, e di essare consapavole delle sargion] previste in caso di dichiaraziond mendach. Artt. 75 e 76 del DPR
28/12/2000 n, 443). DY aver praso visiona del bando di concorso & db tutte ke norme contanuta in esso @ di sccattaria Incondizionatamants;

* # Accelto e Autorizeo 1| trattamentn del dati narcnmall in haca alle o nvevicta dal 1 1 os 1065007

e «

N.B Ogni volta che & effettua una modifica alls domanda, il modulo va (sampee) inviako nuovaments,

in guanto ai fini della validita di invio, vale | ultima istares inviata,

Se il tutto é stato completato nel modo descritto comparira questa immagine con la
scritta Domanda Inviata con successo!

Domanda Inviata con successao!

Se, per qualche motivo, non comparisse questo messaggio, la domanda NON
siconsiderera inviata e I'operazione dovra essere ripetuta, nel caso in cui I'errore
dovesse ripetersi, prima di contattare I'assistenza, verificare di non essere rimasti
collegati e inattivi per un tempo eccessivo. Motivo questo, di errore durante I'invio della
domanda.

Per viznaizrare sorrenam,

56 TN 1N 3VEte porate iea

1l meeln di domands geners
> graraitamente & quil nrps:

da | | Requisti o ammissicn

* STAMPA DOMANDA (M.B. - Tutil | camei sono obbligator!)
 _ _  owwwewsoesoem: |
WOME : LUCIO COGNOME : SENECA DATA DINASCITA: 1/1 1900
LATOGO N NASCTTA: ROMA PROVINCIA DT VASCTTA * RM CONICE FISCALE: SNOLCUOaA0THEMK
Telsiono: [0S82Z22Z22 Cellobire |[FA3I3ITT Documents: Carta didencita v
* Doeuments N°: 45578 Rilasdatof 2032018 (s2/mm/aaa)  DafComune
E-rniil secondaria se disponibie, usare proferibiimente u1a cxsells i postaPEC per ricoverels comuniessionida partedaliente:|

DATL RESIDENZA

Sara possibile stampare immediatamente la domanda ed averne copia, cliccando sul
tasto rosso STAMPA DOMANDA, come da indicazione della freccia.

La domanda servira come copia dell’avvenuto invio e dovra essere portata il giorno
della prova.

Inoltre, si ricevera una mail contenente un messaggio di conferma dell’avvenuto invio
della domanda, contenente un link per stamparla.




2.9 MODIFICA DOMANDA 13

Leggere con attenzione questa sezione, in quanto sara utile ogni qualvolta si
decida di sospendere la compilazione della domanda, chiudere e accedere in un
secondo momento per completare I'inserimento dei dati, o rivedere i dati inseriti.

Sara possibile integrare e modificare i dati della domanda in ogni momento fino
all’ultimo giorno utile.

In questo caso ricordarsi che il sistema mantiene in memoria esclusivamente l'ultima
versione della domanda modificata, cancellando in modo irreversibile i dati precedenti,
i quali non potranno essere recuperati ma dovranno essere reinseriti.

Si ricevera sempre una mail di conferma anche dell’avvenuta modifica.

Per modificare la domanda accedere con le proprie credenziali dalla maschera iniziale
e scegliere “I miei concorsi”

Accesso Effettuato

| miei concorsi

Cliccando su | miei concorsi appare la maschera rappresentata qui sotto.

- 1 MIET CONCORST -

Nodfies Ente selexlori Prova Graduatoria ot Esito Azcesso at
* B Modfica  Comuna di Fraceati TNCIRSO PER N1 DOSTO D AGENTE DI BOLTZIA LOCALE Prasaleziona MNen disponibila o disporibile Non disponiila Mon Dispenibile

Cliccando su Modifica si entrera nella propria domanda e si potra proseguire
all'integrazione o alla modifica dei dati (entro e non oltre la scadenza prevista dal
bando).

2.10 INVIARE LA DOMANDA MODIFICATA

Al termine dell'inserimento o modifica dei dati si dovra inviare nuovamente la domanda
cliccando sul tasto verde Modifica e Invia Domanda

# Dichiare di essere in possesso di tutti | reuisiti specificati nel bando, e di essere consapevole delle serzioni previste in caso di dichiarazion mendaci. Artt. 75 e 76 del DPR
26/12/2000 n. 445). Di aver preso visione del bando di concorso e di tutte b2 norme contenute in essa ¢ di accetterle incondizionatamente;

¥ Accetto e Autorizzo il trattamento dei dati personali in basa alle morme previste dal D.Lgs 196/2003

Modifica e Invia Domanda <

N.B Ogni volta che sl effetiua una modifica alla domanda, il moduko va (sempre) ivviato nuovaments,

i quanto ai fini della validica di invio, vale I” ultima isEnza imista,




Al termine dell’operazione I'immagine che comparira nello schermo sara la seguente:

Domanda modificata con successol!

Congratulazioni, la vostra domands d parteckmzione al concorso ¢ stata mediicata con successo.

Tarma indietro

- MODULD DI CANDIDATURA -

Per visualizzare correttaments il module di domanda generato dal sistema & necesserio wvere installate Adsbe Acrobat Esader,

Se non lo avets potete scaricarlo gratuhamente da qui: hrips://getadobe.com,/ it/ reade:
| Guida alla compilozione della domanda | Requisiti di ammissione |
STAMPA DOMANDA (M.B. - Tutti | campl sono obbligaton)

DATI ANAGRAFICI E RECAPITL:

Si ricevera una mail, al pari di quella rappresentata qui sotto, con la quale si avvisera
dell’avvenuta modifica della vostra domanda.

L’indicazione ricevuta riportera il numero di codice della domanda.

Postainarrive  ____._._ 1 ... __ . l_. . _—_i.....B
£ Rispondl [l Rispondl a tutl £ Inoltra g Elimina 4@ Spam 9 Altre azlonl (2 Stampa
Camera di Commercio di Firenze - Conferma ricezione della domanda domenica 27 ottobre 2019 - 14:54

Da: Econcorsi <noreplyileconcorsi com =
=infofliciessaselaziong it >

Congratulazioni la demanda di partecipazione al concorsa per Concorso pubblico per 'assunzione a termpo indeterminato e pieno di 5 Assistenti amministrativo - contabili (Categesia
C, posizione economica C1) & stata invi~*a con successs

1l codice della domanda &: 978367

Per poter partecipare & necessario stampare la domanda di partecipazions visitande il seguente link
Link per stampare la domanda:
bttps- concorsl comconcorsi,

NE: In caso di problemi nal visitare I'url di stampa si pua® copiare l'indirizzo hitps: /fwww.econcorsi.com/concorsi/camoomfifstampa_pdf.php?
cod=4a5c7 55881960 763b8a 3806fb1a%610d direttomente nella barra indirizzo del browser.

2.11 STAMPARE LA DOMANDA

La domanda deve essere conservata, tramite stampa o avendo cura di salvarne copia
nel formato .pdf nei propri supporti informatici a propria garanzia.

LA DOMANDA POTRA ESSERE STAMPATA DAGLI UTENTI, ANCHE DOPO LA
CHIUSURA DELLE CANDIDATURE, TRAMITE IL BOTTONE POSTO AL DI SOTTO
DI: “stampa domanda”, PRESENTE NELLA SEZIONE “I MIEIl CONCORSI”.

Modifica Enta Soleaiont Stampa comanda Prova Graduatorka Arcossn af i
Modifica  Camera di Comamerdio di Firenze Concors pubbbeo per I'sssuncione a bernpo indeterminato & pieno di 5 Assstents smranistrabve - contabli (Categoria C, posizone scassmics C1) Domends Pressiedone  Non dispankde  Non Disgomibie

e S—

ECONCORSI

Cansera di Commercio di Firerze - PROCEDURE PER LA CANDIDATURA ONLINE - Concors

N




Il format rappresentato, che potra essere composto anche da piu pagine, € I'unico fac- 15
simile di una domanda reale. Qualsiasi altra rappresentazione NON conforme alla
presente domanda verra ritenuta NULLA.

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE N. 978345

CONCOMB0 PUDDIICO Pr I38SUNZIONS 3 tempo INGsterminato @ plenc i £ abin [Categona C. posizions economica C1)
COGNOME: BROWN NOME: WILLIAM NATO IL: 1081977
COMUNE: ROMA PROVINCIA: RM SESSO: M
CODICE FISCALE: RMNTZNTTP10HS010 E-MAIL TDIFIORIT7T@GMAIL COM

TELEFONO FISSO: 1234567 CELLULARE: 85101112

TIPO DOCUMENTO: CARTA IDENTITA DOCUMENTO N: 34567

RILASCIATO DA COMUNE INDATA: 01102019

STATO CIVILE: CELIBENUBILE

|

INDIRIZZO V1A ASSISI
COMUNE: ROME CAF 00181 PROVINCIA: RM

|

INDIRIZZO VIA ASSISI

COMUNE: &S CAF DODO PROVINCIA: RM
DICHIARD | seguent) requisit) 0 panecipanione

- D4 EBSERE N POSSES SO0 DELLA CITTADINANZA [TALIANA, DI ALTRO §TATO DELL'UNIONE EUROPEA, OPPURE DELLA CITTADINANZA EXTRACOMUMITARIA, 30LO OVE
RICORRANG LE CONDEIONI Di CUI ALUARTICOLO 38 DEL D. LOS. N. 196:2001;

- O AVER COMPIUTD 18 ANMI ALLA DATA DI DEL TERMINE PER LA LA DOMANDA Dt AL
- OIESSERE N POSSESSC DELL' IDONEITS FISICA ALL TMPIEQO E GUINDI ALLE MANSION PROPRIE DEL PROFILO PROFESSIONALE DA RIVESTIRE.

TITOLO DY DAL BANDO 01 1 D1 UN TITOLO D1 8 CHE TENUTO L
RICONOSCIMENTO DELL EQUIPOLLENZA DELLO STESS0 A UNO DEI TITOL RICHIEST! DAL BANDO, EQARE IDONEA RLASCIATA DALLE
AUTORITE COMPETENTL QUALORA IL CANDIDATO, AL MOMENTO DELLA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA, NON 314 ANCORA N GRADO O ALLEGARE DETTA
DOCUMENTAZIONE, 3ARS AMMES 30 ALLA PROCEDURA CON RISERVA, FERMO TALE DovR AL MOMENTO DELLEVENTUALE
ASSUNDIONE.

- D1 NOM ESSERE ESCLUSO DALLELETTORATO POLITICO ATTIVO. (PER | CITTADINI DI ALTRI STAT! DELL'UMIONE EURCPEA € PER | CITTADIN EXTRACOMUNITARS I GODIMENTO
DEL DIRITTO DI ELETTORATO POLITICO ATTIVO DOVRS ESSERE POSIEDUTO NEL PAESE D1 APPARTENENZA);
-0f NOM AVER RIPORTATO PROVVEDIMENT! i DESTITUDIONE O DISPENSA DALLIMPIEGO PRESSO UNA PUBBLICA AMMINII TRATIONE PER PERJISTENTE INSUFFICIENTE

RENDMENTO OVVERO NON ES3ERE BBLICO Al 3ENSI DELL'ARTICOLO 127, 1* COMMA. LETT D) DEL TESTO UNIKCO DELLE
DISPOXDON CONCERNENT! LO STATUTC DEGU IMPIEGAT] CIVILI DELLO 3TATO APPROVATO CON D.P R N. 3 DEL 10/1/1867. NON AVER SUBITO UN LICENZIAMENTO
DISCIPLINARE O UN L CAULA DALL UNL PUBBLICA AMMINIS TRAZIONE.

- GUALORA CITTADING NON ITALIANO, Al FINI DELL'ACCESSO Al POST! DELLA PUBBLICA AMMINIS TRAZIONE. Di E3SERE IN POSSESSO, FATTA ECCEDONE DELLA TITOLARITY
DELLA CITTADINANZA ITALMNA, D TUTT) GLI ALTRI REGUASIT) PREVIST) PER | CITTADIN TALIANI ED AVERE ADEOUATA CONOBSCENZA DELLA LINGUA ITALIANA.

- OBBLIGHI LEVA ESENTEX

- DI NON AVER RIPORTATO CONDANNE PENALI

-Di PO33EDERE CITTADINANZA/STATUS CITTADINANZA: ITALIANA

- DI NON AVER PROCEDIMENT! PENALI IN COR3O.

- DI ESSERE IBCRITTO ALLE LISTE ELETTORALI DEL COMUNE Di: ROMA,

TITOLO D8 STUDNO

DI POSSERE IL SEGUENTE TITOLO DI STUDIO:

DIFLOMA DI SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO DI DURATA QUINGUENNALE.

~TITOLO IN: RAGIONIERE

PUNTEGGIO CONSEGUITO: 60 ESPRESSO IN: CENTESIMI

TITOLO CONSEGUITO PRESSO" ITC  LUOGO: ROMA IN DATA: 01/1072013

PORTATORE DI HANDICAP NO

TITOLI PREFERENZA-

N 18) | CONIUGAT] E | NON CONIUGATI CON RIGUARDO AL NUMERC DE! FIOLI A CARICO; NUMERO FIGU 1

-BLITARI DI TRUPPA DELLE FORZE ARMATE, CONGEDATI SENZA DEMERITO DALLE FERME CONTRATTE. ARTICOLO 1014, COMMA 4, DEL D.LOS. 842010

!
i
i
]
s

Ml docy Alegalc  FCONOSCIMEns 1800 O SGC estero. 378 14E fle

Dichiaro o essere in possesso dei prescth requisi previsti dal bando. e di essere consapevgle delle sanzioni previste in caso di dichiarazion
mendaci(Art. 75 e 78 del DPR 28/1272000 n. 445). DN\aver preso visione del bando di concoryo e di tutte le norme contenute in @330 e di accettarle
ncondizionatamente. Autorizzo il trattamento dei miei Oati personali ai sensi del GDPR e del/Decreto Legisiativo 30 giugno 2003, n. 198 (Codice in

materia & protezione de: dati personal) a fin: di attwith X Selezione del Personale & contafti lavoratne
DATA: 27110119 - 09:18:12 FIRMA
Pagina 1 - Domanda o\WILLIAM BRO codice: 978345

/

Nel format si notano le icone che rappresentano gli allegati. La mancanza significa che
non & stato allegato uno o piu documenti.

La domanda NON dovra essere né firmata né inviata.




2.12 RECUPERO DELLA PASSWORD

Se per qualunque ragione non si trovassero, o venissero smarrite le credenziali, sara
sempre possibile recuperarle cliccando sul tasto Recupera Password

Si aprira un pop-up cioeé una maschera come quella rappresentata qui sotto, nella
quale inserire I'indirizzo di posta elettronica (E-mail) con la quale & stato creato
'account.

Reimposta la password del tuo account
= _
e <& O —

lavia | Aveula
GUSDA ALLA COMPIAZIONE

Cliccando sul tasto Invia si ricevera un messaggio, con le credenziali, nella casella di
posta elettronica indicata in fase di registrazione.

Nel caso in cui dovesse comparire la scritta: Nessuna corrispondenza trovata con
I'e-mail fornita significa che I'indirizzo di posta elettronica NON ¢ lo stesso col quale
si & effettuata la registrazione.

Nel caso in cui, invece, dovesse comparire la scritta: | dati di accesso sono stati spediti
correttamente all'e-mail fornita, la procedura sara stata eseguita correttamente, e si
ricevera, entro breve, un messaggio nella casella di posta indicata con il link per poter
accedere.

2.13 SCADENZA

E quella riportata nel Bando/Avviso di Concorso/Selezione

Alla scadenza prevista, il sistema si interrompera automaticamente sospendendo
anche il collegamento di eventuali utenti collegati per completare la propria domanda,
la quale, se incompleta non potra piu essere inviata.

Siraccomanda, quindi, a tutti coloro che desiderano inviare la propria domanda, di non
attendere I'ultimo momento ma di adoperarsi con largo anticipo.

Si declina qualsiasi responsabilita non dovuta ai nostri sistemi.




2.14 ASSISTENZA E CONTATTI 17

L’assistenza verra fornita scrivendo al seguente indirizzo di posta elettronica:

info@csconcorsi.com

Oppure telefonicamente, negli orari previsti, ovvero dalle ore 10,00 alle ore 16,00 di
tutti i giorni feriali ai seguenti numeri:

e 392 3991474
e 3924011554

Al di fuori degli orari previsti sara possibile inviare messaggi ai quali sara data risposta
nel piu breve tempo possibile, ma sempre durante 'orario di lavoro.

Lo staff di CsConcorsi augura buon lavoro a tutti.



mailto:info@csconcorsi.com



